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Requisitos
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Administrativo C1:

» Tener cumplidos 18 afos en el ano de la
convocatoria y no estar en edad de jubilacion.

» Estudios minimos: Bachiller, Técnico o
equivalente. Siendo equivalentes: Grado medio,
Prueba de acceso a la universidad / ciclo
formativo de Grado superior.
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Administrativo C1:

12 parte:

_Te,st_de 70 pregunta,s._(40 de,c_ontenido
FaSG de OpOSICl()n J(ngllgcﬁoeg ﬁ(\)/IC)ie teoria informatica).
(Ejercicio Unico)

22 parte:

Supuesto practico 20 preguntas de
contenido juridico a elegir entre dos.
(Bloques Il - V)

n ACADEMIA
TEBA® LO MEJOR PARAusted



El temario se divide en 6 Bloques:

B I: Organizacion del Estado y de la Administracion Publica - Administrativos TL

Tema 1.
Tema 2.
Tema 3.
Tema 4.
Tema 5.
Tema 6.
Tema 7.
Tema 8.
Tema 9.

Constitucion Espanola de 1978

la Corona

Las Cortes Generales

El Poder Judicial

El Gobierno y la Administracién

Gobierno Abierto, Agenda 2030 y Agenda Digital para Espafia

La Ley de transparencia, acceso a la informacidn publica y buen gobierno
La Administracion General del Estado

La Organizacion territorial del Estado

Tema 10. La Administracion Local
Tema 11. La organizacién de la Unién Europea

B Il: Organizacion de oficinas publicas - Administrativos TL

Tema 1.
Tema 2.
Tema 3.
Tema 4.

Atencidn al publico
Documento, registro y archivo
Administracién Electrénica
Proteccién de datos personales

B lll: Derecho administrativo general - Administrativos TL

Tema 1.
Tema 2.
Tema 3.
Tema 4.
Tema 5.
Tema 6.
Tema 7.

Fuentes del derecho administrativo

El acto administrativo

Ley 39/2015, Ley 40/2015 y jurisdiccion contencioso-administrativa
Contratos del sector publico

Procedimientos y formas de la actividad administrativa

La responsabilidad patrimonial de las Administraciones publicas

Politicas de igualdad, contra la violencia de género y discapacidad y dependencia
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B IV: Gestion de personal - Administrativos TL

* Temal,
e Tema 2.
e Tema 3.
* Tema4.
* Tema5.
e Tema6.
e Temal.
* Tema 8.
* Tema9.

El personal al servicio de las Administraciones publicas

Seleccion de personal

El personal funcionario al servicio de las Administraciones publicas
Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario

Provisidon de puestos de trabajo en la funcidn publica

Retribuciones e indemnizaciones, incompatibilidades y régimen disciplinario
El régimen de la Seguridad Social de los funcionarios

El personal laboral al servicio de las Administraciones publicas

El régimen de la Seguridad Social del personal laboral

* Tema 10. Incapacidad temporal, permanente, jubilacién, muerte y supervivencia

B V: Gestion Financiera - Administrativos TL

* Tema 1.
* Tema 2.
* Tema 3.
* Tema 4.
* Tema5.
* Tema 6.
* Temal.

Concepto y aspectos generales del presupuesto

El presupuesto del Estado en Espaiia, créditos presupuestarios y sus modificaciones

El procedimiento administrativo de ejecucion del presupuesto de gasto

Las retribuciones de los funcionarios publicos y del personal laboral al servicio de la Administracién publica
Gastos para la compra de bienes y servicios, de inversién, de transferencias y pagos

Gestion econdmica y financiera de los contratos del sector publico y de las subvenciones

El Plan General de Contabilidad Publica

B VI: Informatica basica y ofimatica - Administrativos TL

* Tema 1.
* Tema 2.
* Tema 3.
* Tema 4.
* Tema5.
* Tema 6.
* Temal.
* Tema 8.

Informatica basica

Introduccidn al sistema operativo
El explorador de Windows
Procesadores de texto

Hojas de célculo

Bases de datos

Correo electrénico

La Red Internet
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Administrativo

La preparacion del ejercicio (test y supuestos practicos) se realizara en dos
clases semanales, con temario del centro.

Una clase de 4 horas de la parte juridica y otra de 2 horas con la parte de
informatica.

Horario: Preparacion del centro

UTeoria Juridica:

Lunes de 17:00 a 21:00 Modalidad Presencial y
U Teoria Informatica: O N I_ I N E

Miércoles 18:00 a 20:00 h

Precio:

»50 € Matricula

» 140 € mensualidad

» 110 € Temario (20 € de envio)
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»

¢ Qué debo hacer para matricularme en elcentro?

Para matricularte en el centro, tienes dos posibilidades; o bien presencialmente en alguna de
nuestras dos instalaciones o via email. El horario de atencion al cliente es de 8:30a14:30y de
16:00 a21:00

» ¢ Hasta cuando esta abierto el plazo de matriculacion?

»

»

»

»

»

»

»

El plazo de matriculacién esta abierto durante todo el curso, esimportante saber que para
acceder al material de las mensualidades anteriores ala fecha de tu matriculacion, es
necesario abonar dichas mensualidades.

¢Sinser alumno del centro, puedo comprar el temario?
No, paradisponerde todo el material del centro es necesario estar matriculado en él.

¢Conun mismo usuario pueden acceder diferentes opositores?

No, el usuario es de un solo alumno e intransferible, para ello nos aseguramos mediante la
localizacién de la direccidon IP que su cuenta no ha sido utilizada por otro miembro que no
seausted.

No puedo acceder ala clase en directo online ¢ Como puedo solucionarlo?

Para poder acceder alas clases en directo tiene que tener en cuenta los siguientes pasos:
1.Que tiene conexion ainternet 2. Que la clave de acceso para la clase sea la correcta. 3.
Cambiarel navegador utilizado por Mozilla Firefox que es el mas compatible.

Unavez matriculado, ¢,cuando estara activa la plataforma para poder acceder a
ella? Laplataforma estaradisponible con la mayor brevedad posible tras tu matriculacion,
teniendoen cuentaque la apariciondel contenidoen tu perfil de la plataforma, comenzara
aaparecer a partirdel dia 1de cadames

Siun diafalto a clase, ¢ puedo recoger el material al dia siguiente?

Por supuesto, en el centro podras encontrartodo el materialimpreso, asicomoen la
plataforma donde podrasdescargarlo

¢,Cuando estaran disponibles los test de conocimientos?
Lostest de conocimientos estarandisponiblesen torno al dia 15 de cadames
¢ Soyalumno online puedo ir algun dia a clase presencial?

Para poder asistiral centro a alguna clase presencial, tienes que ponerte en contacto contu
tutor, élte indicara en qué tramo horario es mas factible tu asistenciaaclase
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058 943 902 —958 129 698
[ info@academiateba.es
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